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KARTA USŁUG NR: H/02 
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH 

(SO) 
 

Zmiana 

     
Nazwa usługi: 
WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O ZMIANĘ WE WPISIE DO EWIDENCJI 
DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ. 
 

Podstawa prawna: 
Podstawa prawna: Art. 7d ust. 1 art. 7b ust. 1 i 3 ustawy z dnia 19 listopada 1999r. – Prawo działalności 
gospodarczej (Dz. U. Nr 101 poz. 1178 z późn. zm.) 
 

Wymagane dokumenty: 

� Wypełniony wniosek o zmianę wpis do ewidencji działalności gospodarczej, który powinien 

zawierać: oznaczenia przedsiębiorcy oraz jego numer ewidencyjny PESEL, oznaczenie miejsca 

zamieszkania i adresu przedsiębiorstwa, a jeżeli stale wykonuje działalność poza miejscem 

zamieszkania – wskazanie tego miejsca, określenie przedmiotu wykonywanej działalności zgodnie 

z Polską Klasyfikacją Działalności, datę rozpoczęcia działalności. 

Do wglądu: 
1. Zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 

2. Posiadany dowód osobisty. 
 

Opłaty: 

� Opłata za zgłoszenie o dokonanie zmiany we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej w 

wysokości 

50 zł wniesiona do kasy urzędu lub na konto: 

Urząd Gminy i Miasta Koziegłowy 

04827900000300006820030014 
Bank Spółdzielczy Myszków 

 
Przewidywany termin załatwienia sprawy 

� Tryb ustawowy przewiduje termin 14 dni od dnia zgłoszenia na wydanie zaświadczenia, jednak w 

większości przypadków zaświadczenia wydawane są w ciągu 2 dni. 
 

 
Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 

� Nazwa Stanowiska: Ewidencja działalności gospodarczej- Pl. Moniuszki 14, 42-350 Koziegłowy 
� Nr pokoju 2 
� Nr telefonu (034) 3 141 – 219 wew. 122 
� Godziny pracy: poniedziałek – 7:30 – 15:30, wtorek 8:00 – 16:00, środa – piątek 7.30 – 15:30 

Tryb odwoławczy: 
Nie przysługuje. 
 
Uwagi: 
Przedsiębiorca obowiązany jest zgłaszać organowi ewidencyjnemu zmiany stanu faktycznego i prawnego 
odnoszące się do przedsiębiorcy i wykonywanej przez niego działalności gospodarczej w zakresie danych 
zawartych w zgłoszeniu, powstałe po dokonaniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, w terminie 14 dni 
od dnia powstania tych zmian. 
 
 



Miejsce na notatki: 
 
 
 
 
  
UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej nie raz na trzy miesiące.   

Urząd Gminy i Miasta w Koziegłowach, 42-350 Koziegłowy, ul. Plac Moniuszki 14        www.kozieglowy.pl 
 

 

 

 


