Strona nr 1

KARTA USLUG NR: SO/ 01

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH
(SO) Stron 1

Zmiana

Nazwa ustugi: )
PIERWSZY DOWOD OSOBISTY OSOBY, KTORA UKONCZYLA 18 LAT

Podstawa prawna:

1. Ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych z dn. 10.04.1974 r. (Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.),

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182 z p6zn. zm.),

3. Rozporzadzanie Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie optaty za
wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110),

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r.
w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowoddw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999),

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego /tekst
jedn.: Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm./

Wymagane dokumenty:

v" Wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego,

v 2 fotografie (aktualne, wyrazne o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiajace osobe bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami w taki sposob, aby ukazywaty gtowe w
pozycji lewego pétprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem
rownomiernego oswietlenia twarzy),

v" Dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobistego w wysokos$ci 30zt wniesionej
do kasy urzedu lub na konto:

Urzad Gminy i Miasta Koziegtowy
20 8279 0000 0300 0068 2003 0017
Miedzypowiatowy BS Myszkow O/Koziegtowy

v" Odpis skrécony aktu urodzenia — w przypadku 0s6b, ktére nie wstapity w zwigzek
matzenski i urodzone sg poza terenem gminy Koziegtowy,

v Odpis skrécony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku-
w przypadku osob, ktore zawarly zwigzek matzenski poza terenem gminy Koziegtowy,

v' Posiadany dowéd osobisty do wgladu.

Optaty:
Optata za wydanie dowodu osobistego w wysokosci 30 zt.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
30 dni.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:
v" Nazwa Wydziatu/Stanowiska: Referat Spraw Obywatelskich, Pl. Moniuszki 14
v" Nr pokoju 12
v" Nrtelefonu (034) 3 141 — 219 wew. 119, faks 3 141 - 533
v' Godziny pracy: poniedziatek — 7:30 — 15:30, wtorek 8:00 — 16:00, $r—pt 7.30 — 15:30

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.




Uwagi:
Dokument nalezy sktadac¢ i odbiera¢ osobiscie

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej nie raz na trzy miesiace.
Urzad Gminy i Miasta w Koziegl h, 42-350 Kozieglowy, ul. Plac Moniuszki 14

www.Kkozieglowy.pl




