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KARTA USŁUG NR: SO / 03 
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH 

(SO) 
 

Zmiana 

     
Nazwa usługi: 
WYDAWANIE DOWODÓW OSOBISTYCH W PRZYPADKU ZMIANY DANYCH 
OSOBOWO-ADRESOWYCH, ZNISZCZENIA, UTRATY LUB UPŁYWU TERMINU 
WAŻNOSCI (PO 10 LATACH) 
 

Podstawa prawna: 
1. Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dn. 10.04.1974 r. (Dz. U. z 2006 r. 

Nr 139, poz. 993 z późn. zm.), 
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu 

osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich 
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182 z pózn. zm.), 

3. Rozporządzanie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie opłaty za 
wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110), 

4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. 
w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i 
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych 
dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999), 

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego /tekst 
jedn.: Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pózn. zm./ 

 
Wymagane dokumenty: 

� Wypełniony wniosek o wydanie dowodu osobistego, 
� 2 fotografie (aktualne, wyraźne o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiające osobę bez 

nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w 
pozycji lewego półprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem 
równomiernego oświetlenia twarzy), 

� Odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek 
małżeński i urodzone są poza terenem gminy Koziegłowy, 

� Odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku- 
w przypadku osób, które zawarły związek małżeński poza terenem gminy Koziegłowy, 

� Posiadany dowód osobisty do wglądu, 
� Dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego w wysokości 30zł wniesionej 

do kasy urzędu lub na konto: 
Urząd Gminy i Miasta Koziegłowy 
20 8279 0000 0300 0068 2003 0017 
Międzypowiatowy BS Myszków O/Koziegłowy 

  
Opłaty: 
Opłata za wydanie dowodu osobistego w wysokości 30 zł. 

Przewidywany termin załatwienia sprawy 
30 dni.  

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 
� Nazwa Wydziału/Stanowiska: Referat Spraw Obywatelskich, Pl. Moniuszki 14 
� Nr pokoju 12 
� Nr telefonu (034) 3 141 – 219 wew. 119, faks 3 141 - 533 
� Godziny pracy: poniedziałek – 7:30 – 15:30, wtorek 8:00 – 16:00, śr – pt 7.30 – 15:30 

Tryb odwoławczy: 
Nie przysługuje. 



Uwagi: 
Dokumenty należy składać i odbierać osobiście. Posiadacz dowodu osobistego w ciągu 14 dni od daty 

zmiany danych zawartych w dowodzie winien wystąpić o jego wymiane. 

 

Miejsce na notatki: 

UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej nie raz na trzy miesiące.   

Urząd Gminy i Miasta w Koziegłowach, 42-350 Koziegłowy, ul. Plac Moniuszki 14 
 

 

 


