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Vj‘oe 2 Zmiana
IEGLO

Nazwa ustugi:
POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA POBYT
STALY LUB CZASOWY

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych / t. j. Dz. U. z 2006 r. Nr
139, poz. 993 z p6zn. zm. /.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego / t. j. Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z p6zn. zm. /.
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej / t. j Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z néz. Zm. /.

Wymagane dokumenty:
v" Whniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy.

Zalaczniki:
v" Wypetniony formularz wniosku ,,Zgtoszenie pobytu statego” lub ,,Zgtoszenie pobytu czasowego
trwajacego ponad 2 miesigce”

Do wgladu:
v" dowdd osobisty,
v' dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu mieszkalnego,
v' dowdd uiszczenia optaty skarbowej z tytutu wydania decyzji.

Optaty:
v optata skarbowa w wysokosci 10 zt z tytutu wydania decyzji wniesienia do kasy Urzedu lub na konto:
Urzad Gminy i Miasta Koziegtowy
20 8279 0000 0300 0068 2003 0017
Miedzypowiatowy BS Myszkow O/Koziegtowy

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v 1 miesigc
v' 2 miesigce / w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych /

Odpowiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy:
v" Nazwa Wydziatu/Stanowiska: Referat Spraw Obywatelskich, Pl. Moniuszki 14
v" Nr pokoju 12
v" Nrtelefonu (034) 3 141 — 219 wew. 119, faks 3 141 - 533
v' Godziny pracy: poniedziatek — 7:30 — 15:30, wtorek 8:00 — 16:00, $r—pt 7.30 — 15:30

Tryb odwotawczy:
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta
Kozieglowy w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Uwagi:
Postgpowanie w sprawie prowadzone jest w przypadku:
v Braku potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym w lokalu,
v Braku dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu.

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej nie raz na trzy miesiace.
Urzad Gminy i Miasta w Koziegl h, 42-350 Kozieglowy, ul. Plac Moniuszki 14 www.Kkozieglowy.pl







