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KARTA USŁUG NR: USC / 13 
URZĄD STANU CYWILNEGO (USC)  

Zmiana 

     
Nazwa usługi:  
USTALENIE I ODTWORZENIE AKTU STANU CYWILNEGO. 
 

Podstawa prawna: 
1. Art. 7 ust.2 i art.34 – 35 i art.70 ustawy z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu 
cywilnego /Dz. U. z 1986 Nr 36, poz. 180 z późniejszymi zmianami/. 
 
Wymagane dokumenty: 

� Wniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego. 
� Zaświadczenie z USC, w którym akt powinien się znajdować, stwierdzające zniszczenie lub 

              zaginiecie ksiąg. 
� Posiadane dokumenty posiłkowe dotyczące osoby, które dane maja być stwierdzone w 

              odtworzonym akcie. 
� Zaświadczenie z USC Warszawa – Śródmieście o niefigurowaniu aktu w księgach posiadanych 

              przez te Urzędu – w przypadku, gdy zdarzenie miało miejsce poza obecnymi granicami kraju. 
Do wgl ądu: 

� Dowód osobisty. 
 
Opłaty: 

� Za wydana decyzje, opłata skarbowa – 30,00 zł. 
Nr konta – budżetowego Międzypowiatowy Bank Spółdzielczy Myszków - 04827900000300006820030014 
Przewidywany termin załatwienia sprawy 
Niezwłocznie po wpłynięciu podania bez postępowania wyjaśniającego, przy postępowaniu 
wyjaśniającym do 30 dni. 
 
Odpowiedzialno ść za załatwienie sprawy: 

� Nazwa stanowiska Urząd Stanu Cywilnego – Plac Moniuszki 14, 42 – 350 Koziegłowy 
� Nr pokoju 2 
� Nr telefonu 3141219 wew. 122 
� Godziny pracy: poniedziałek – piątek 7:30 – 15:30 – wtorek 8:00 – 16:00 

Tryb odwoławczy: 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Śląskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 
w Koziegłowach w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 
 
Uwagi: 
brak 

Miejsce na notatki: 

 


