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KARTA USŁUG NR: USC / 15 
URZĄD STANU CYWILNEGO (USC)  

Zmiana 

     
Nazwa usługi:  
WYDAWANIE DOKUMENTÓW Z KSI ĄG STANU CYWILNEGO I POTWIERDZENIE DANYCH OSOBOWYCH 
 

Podstawa prawna: 
1. Art. 79 – 83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 
/Dz. U. z 1986r., Nr 36, poz.180 z późniejszymi zmianami/. 

 
Wymagane dokumenty: 

� Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego. 
Do wgl ądu 

� Dowód osobisty 
 
Opłaty: 

� Za odpis skrócony, opłata skarbowa – 22.00 zł. 
� Za odpis zupełny, opłata skarbowa – 33,00 zł. 
� Za zaświadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz zaświadczenie o zaginięciu 

lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego, opłata skarbowa – 24,00 zł 
� Od innych zaświadczeń, opłata skarbowa – 26,00 

Nr konta – budżetowego Międzypowiatowy Bank Spółdzielczy Myszków - 04827900000300006820030014 
Przewidywany termin załatwienia sprawy 
Niezwłocznie po wpłynięciu podania.. 

Odpowiedzialno ść za załatwienie sprawy: 
� Nazwa stanowiska Urząd Stanu Cywilnego – Plac Moniuszki 14, 42 – 350 Koziegłowy 
� Nr pokoju 2 
� Nr telefonu 3141219 wew. 122 
� Godziny pracy: poniedziałek – piątek 7:30 – 15:30 – wtorek 8:00 – 16:00 

Tryb odwoławczy: 
Nie przysługuje. 

Uwagi: 
O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został w akcie 
stwierdzony, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy oraz każdy 
kto wykaże w tym interes prawny. 
 
Miejsce na notatki: 

 


