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KARTA USŁUG NR: GK / 01 
REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

(GK) 
 

Zmiana 

     
Nazwa usługi: 
Zajęcie pasa drogowego drogi gminnej  
 

Podstawa prawna: 

 
1. Ustawa o drogach publicznych z dnia 21.03.1985r. (tekst jednolity Dz. U. Nr 19, poz.115 z 2007 r.) 

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 01,06 2004r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie 

pasa drogowego (Dz. U. Nr 140 z 2004r., poz.1481) 

3. Uchwała Nr 167/XVII/2004 Rady Gminy i Miasta Koziegłowy z dnia 30.06.2004r. w sprawie wysokości stawek opłat za 

zajęcie pasa drogowego (Dz. U. Woj. Sl. Nr 96 z dnia 05.10.2004r.,poz.2706 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. Nr 98,poz.1071 z 2000r. z 

późniejszymi zmianami) 

 
 Wymagane dokumenty: 
 
1. Wniosek o wydanie pozwolenia na zajęcie pasa drogowego, który powinien zawierać: imię, nazwisko oraz 
adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa drogowego 
 
-cel zajęcia pasa drogowego 
-lokalizacje i powierzchnie zajętego pasa drogowego, a w przypadku reklam powierzchnie reklamy 
-planowany okres zajęcia pasa drogowego 
 
2. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1;1000 lub 1:500 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów 

planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia reklamy- z podaniem jej 
wymiarów. 

 
3. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza 

widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub 
pieszych. 

 
4. W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót do wniosku należy dołączyć: 
 

-ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa 
drogowego oraz informacje o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji 
ruchu. 
 
-oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub o 
zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej. 

 

Opłaty:  

Za zajęcie 1m
2
 powierzchni jezdni pasa drogowego,chodników, placów, zatok postojowych i autobusowych, ścieżek 

rowerowych i ciągów pieszych za każdy dzień: 

 

-przy zajęciu jezdni do 20% szerokości: 3 zł 

-przy zajęciu jezdni pow.20% do 50% szerokości: 5 zł 

-przy zajęciu jezdni pow.50% do całkowitego zajęcia jezdni: 8zł 

 

Roczna stawka za 1m
2
 powierzchni pasa drogowego zajętego przez rzut poziomy umieszczonego urządzenia wynosi 200 zł 

Za każdy dzień zajęcia pasa drogowego zajętego przez rzut poziomy: 

 

1) na drogowym obiekcie inżynierskim: 200 zł 



2) pozostałe elementy: 30 zł 

 

-obiektu handlowego lub usługowego- 0,50zł / 1m
2
 

-innych obiektów -0,50zł / 1m
2
 

-wydzielone miejsca parkingowe/koperty / 0,50zł / 1m
2
 

-tymczasowe stoiska handlowe- 1,00zł / 1m
2
 

 

Umieszczenie reklamy – 2zł za 1m
2
 powierzchni reklamy za każdy dzień. 

 
Przewidywany termin załatwienia sprawy 
30 dni.  

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 
� Nazwa Wydziału/Stanowiska: Referat Gospodarki Komunalnej. 
� Nr pokoju 10 
� Nr telefonu (034) 3 141 – 219 wew. 108,  
� Godziny pracy: poniedziałek – 7:30 – 15:30, wtorek 8:00 – 16:00, środa – piątek 7.30 – 15:30 

Tryb odwoławczy: 
Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Częstochowie w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 
 
Uwagi: 
 
1. Usuwanie awarii urządzeń znajdujących się w pasie drogowym nie wymaga zezwolenia, ale konieczne jest 

zgłoszenie i odbiór po przywróceniu pasa drogowego do stanu pierwotnego. Za zajęcie dla usunięcia awarii 
pobierane są opłaty jak za zajęcie pasa drogowego. 

 
2. Termin złożenia wniosku: z dwutygodniowym wyprzedzeniem 
 

Miejsce na notatki: 

UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej nie raz na trzy miesiące.   

Urząd Gminy i Miasta w Koziegłowach, 42-350 Koziegłowy, ul. Plac Moniuszki 14        www.kozieglowy.pl 
 

 


