pieczatka jednostki

Zarzadzenie Dyrektora nr 7/09
Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty Samorzgdowej
Gminy i Miasta Kozieglowy
z dnia 15 pazdziernika 2009 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Oswiaty Samorzadowe;j.

§1
Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym
Os$wiaty Samorzadowe;.
I. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanego pomieszczenia: ZEAOS
pok.30
Rodzaj inwentaryzacji: okresowa
Rodzaj inwentaryzowanego skladnika majatkowego: wyposazenie i sprzet

Osoba materialnie odpowiedzialna Teresa Podsiadlo
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Termin rozpoczgcia 15.11.2009 zakonczenia 31.12.2009 spisu z natury.

§2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikéw majatkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Joanna Pakula - przewodniczacy

2) Joanna Giewon - czlonek

3) Elzbieta Koszelnik - czlonek
2. Osoby powotane na czlonkow zespolu spisowego ponosza petna odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z

natury.



§3

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2009r.

§4

Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji:
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10.

Arkusze spisowe o nr 1 - 3.wydaje przewodniczacemu zespolu spisowego.
Arkusze spisu wypelia si¢ w 2 egzemplarzach.
W toku inwentaryzacji komisja dokonuje wyceny stanu zapasow.
Wyceng nalezy dokona¢ w cenach nabycia.
Skfadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne, nalezy spisa¢ na
oddzielnych arkuszach.
Po zakonczeniu spisu komisja dokona wyliczenia wstepnego.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
porzadkowania mienia i ewidencji:
a) Oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentow;
b) Przeprowadzenia protokolarnej kasacji Srodkéow trwalych i innych
skladnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiggowej do dnia spisow.
¢) Uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkow trwatych i uzgodnienia
jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej .
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.
Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny
by¢ dostarczone do glownego ksiggowego w terminach ustalonych

w harmonogramie.



I1.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

12. Szczegolowe zasady 1 sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
okresla przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiggowy
w czasie instruktazu.

13.Nadzor nad prawidlowoscia , kompletnoscia i terminowoscia spisow
inwentaryzacyjnych powierza si¢ glownemu ksiggowemu.

14. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 15.10.2009r.
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