Analiza rynku - świadczenie usługi szkoleniowej 


1.       Informacje ogólne 

Gmina i Miasto Koziegłowy od 1 października 2011r  rozpoczyna   realizację projektu  „ I Ty możesz uratować życie -  kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy”  WND-POKL. 06.03.00 – 24-097/11 w ramach Programu  Operacyjnego  Kapitał Ludzki Priorytet VI „Rynek pracy otwarty dla wszystkich” Działanie 6.3 „Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu aktywności zawodowej na obszarach wiejskich”
Głównym celem projektu jest podniesienie kwalifikacji zawodowych przez 20 strażaków/strażaczek, w zakresie nabycia nowych uprawnień ratownictwa medycznego oraz nabycie umiejętności optymalnego planowania swojej drogi zawodowej przez członków OSP poprzez opracowanie indywidualnego planu działania  z doradcą zawodowym.

Zapraszamy do przedstawienia oferty cenowej na świadczenie usługi szkoleniowej w zakresie przeprowadzenia szkolenia kwalifikowanej pierwszej pomocy, o którym mowa w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy (Dz.U. 2007 r., Nr 60, poz. 408). 

2.       Nazwa i adres Zamawiającego 

 Gmina i Miasto Koziegłowy
Ul Plac Moniuszki 14

NIP: 5771952310 Regon: 151398505

Tel.  34 3141219

3.       Sposób porozumiewania się i osoby uprawnione do kontaktu 

1)  Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, wyjaśnienia, informacje itp. (dalej zbiorczo „Korespondencja") Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie w każdy dzień roboczy w godz. od 7.30  do 15.30  Referat Promocji i Rozwoju ul. Żarecka 28, Tel. 34 3141261
2)Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą faksu na nr  34  31 41 261 oraz  elektronicznie  na adres promocja@kozieglowy.pl  ale musi być ona niezwłocznie potwierdzona na piśmie. 

4.       Opis przedmiotu zamówienia 

 1) Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie przez Wykonawcę usługi szkolenia kwalifikowanej pierwszej pomocy dla 20 uczestników projektu (mieszkańców Gminy i Miasta Koziegłowy) pn. „ I Ty możesz uratować życie -  kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy”  WND-POKL. 06.03.00 – 24-097/11 w ramach Programu  Operacyjnego  Kapitał Ludzki Priorytet VI „Rynek pracy otwarty dla wszystkich” Działanie 6.3 „Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu aktywności zawodowej na obszarach wiejskich”
 2) Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia 66 godzin szkolenia w tym 25 godz. zajęć teoretycznych i 41 godz. zajęć praktycznych. Zajęcia praktyczne odbywać się będą w 3 grupach kilkuosobowych. Z przeprowadzonych zajęć należy sporządzić dokumentację szkoleniową (dziennik zajęć, listy obecności). 

 3) Wykonawca przedstawi szczegółowy program szkolenia ze wskazaniem ilości godzin uwzględniając zapisy niniejszego ogłoszenia oraz Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy (Dz.U. 2007 r., Nr 60, poz. 408), a także propozycję materiałów szkoleniowych m.in.  w postaci zalecanego podręcznika. 

4)  Przewidywany okres realizacji zamówienia: szkolenie powinno trwać w okresie od 1 listopada 2011 r. i zakończyć się nie później niż 31 grudnia 2011 r. egzaminem państwowym.
5) Szkolenie prowadzone będzie w systemie:  piątek – sobota, w  miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.

6) Wykonawca dostosowuje salę szkoleniową wg wymogów w uzgodnieniu z Zamawiającym (ekran projekcyjny, tablicę typu flip chart, projektor multimedialny, zestaw nagłaśniający)
7) Wykonawca zorganizuje także egzamin zawodowy dla uczestników szkolenia. 

9) Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa. 

 10) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego szkolenia oraz warunków zgodnych z przepisami BHP trakcie trwania kursu. 

5. W koszt szkolenia powinny być wliczone wszystkie koszty określone w przedmiocie zamówienia, w szczególności: 

 1) Wynagrodzenie wykładowcy/wykładowców 66 godzinnego szkolenia kwalifikowanej pierwszej pomocy. 

 2) Wynagrodzenie za przeprowadzenie egzaminu państwowego/zawodowego. 

 3) Opracowanie i przedstawienie Zamawiającemu „Planowego programu zajęć" zawierającego zakres tematyczny wskazany w ust. 4 niniejszego ogłoszenia. 

 4) Posiadanie urządzeń i materiałów niezbędnych do prowadzenia ćwiczeń określonych w załączniku Nr 1 do rozporządzenia Ministra Zdrowia z dn. 19 marca 2007 r. 

 5) Zebranie podpisów uczestników na listach: obecności, potwierdzających odbiór materiałów szkoleniowych, promocyjnych i zaświadczeń o ukończeniu szkolenia zgodnie z wymogami dokumentacji projektu, wg wzorów dostarczonych przez Zamawiającego. 

 6) Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej zgodnie z przedmiotem zamówienia. 

 7) Skierowanie innego wykładowcy (na poziomie weryfikowanym i akceptowanym formalnie przez Zamawiającego na podstawie dostarczonych dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i kwalifikacje) w przypadku absencji wykładowcy prowadzącego grupę. 

 8) Przekazanie dokumentacji szkoleniowej w oryginale Zamawiającemu. 

 9) Współpraca przy przeprowadzaniu ankiet badania satysfakcji uczestników szkolenia i ewaluacyjnych wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego. 

 10) Oznakowanie sal szkoleniowych materiałami promocyjnymi dostarczonymi przez Zmawiającego zgodnie z wytycznymi dla projektu  „ I Ty możesz uratować życie -  kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy”  

11) Przygotowanie materiałów szkoleniowych

6. Zasady dokumentacji i monitoringu 

 1) Zaplanowane zajęcia będą monitorowane przez zespół projektowy. Zostaną zastosowane jako narzędzia pomiaru: dziennik lekcyjny, listy obecności uczestników, hospitacja zajęć w miejscu ich prowadzenia. Zajęcia będą także kontrolowane pod kątem zgodności zatwierdzonych programów szkoleniowych z ich rzeczywistym wykonaniem. Uczestnicy zajęć będą ankietowani pod kątem uzyskanych korzyści z podniesienia kwalifikacji lub nabycia nowych umiejętności, stopnia zadowolenia z uczestnictwa w projekcie. 

 2) Dokumentacja projektowa: szczegółowa ewidencja oraz liczba osób biorących udział w szkoleniu, uwzględniająca informację o uczestnikach, którzy przerwali udział w szkoleniu, listy obecności uczestników, listy wydanych materiałów szkoleniowych, rejestry wydawanych zaświadczeń, analizę frekwencji uczestników, informacje o problemach, nietypowych zdarzeniach zaistniałych w trakcie realizacji zamówienia oraz podjętych środkach zaradczych, wypełnione przez uczestników ankiety monitorujące i ewaluacyjne; analizę oceny szkolenia, w tym oceny wykładowcy przez uczestników. 

 3) W skład dokumentacji szkoleniowej wchodzić będą następujące dokumenty: szczegółowy program, dziennik lekcyjny prowadzony na bieżąco, listy obecności, wypełnione ankiety samooceniające, informację o problemach, nietypowych zdarzeniach zaistniałych w trakcie realizacji zamówienia, wypełnione przez uczestników ankiety monitorujące i ewaluacyjne - wg wzorów dostarczonych przez Zamawiającego. 

 4) Oryginały dokumentacji będą w całości przekazywane Zamawiającemu. 

 5) W przypadku stwierdzonych przez zespół projektowy, zamawiającego, osoby kontrolujące niedbałości w prowadzeniu zajęć pod względem organizacyjnym, merytorycznym lub metodycznym, a także niskiej efektywności szkolenia umowa może zostać zerwana. 

7. Zamawiający zobowiązuje się do: 

 1) Dostarczenia wzorów oznaczeń materiałów szkoleniowych 

 2) Dostarczenia wykonawcy materiałów promocyjnych służących oznakowaniu sali szkoleniowej zgodnie z wymogami projektu „ I Ty możesz uratować życie -  kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy”
8. Opis warunków udziału w postępowaniu. 

 1) Wykonawca, który jest zaangażowany w realizacji zadań w innym projekcie / innych projektach finansowanym/-ych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, jak również w ramach innych programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, może przystąpić do niniejszego postępowania wyłącznie w przypadku, gdy obciążenie wynikające z pracy w innych projektach nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach projektu   „ I Ty możesz uratować życie -  kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy”  

- należy złożyć oświadczenie wg załącznika nr 4 do ogłoszenia. 

 2) Posiada udokumentowane doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 2 szkoleń z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy zgodnie z przedmiotem zamówienia, w tym w projektach współfinansowanych z EFS. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności lub wykonywania czynności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania oraz listy referencyjnej - wg załącznika nr 3 do ogłoszenia. 

 3) Każdy z wykładowców zgłoszonych do świadczenia usługi zobowiązany jest do złożenia życiorysu zawodowego, oświadczenia o posiadaniu odpowiedniego przygotowania do prowadzenia zajęć w ramach szkolenia kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz deklaracji uczestnictwa w projekcie „ I Ty możesz uratować życie -  kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy”  

9. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

 1) Formularz oferty - załącznik nr 1. 

 2) Planowany program zajęć - załącznik nr 2. 

 3) Oświadczenie Wykonawcy o posiadanym doświadczeniu w realizacji szkoleń z zakresu przedmiotu zamówienia, w tym w projektach współfinansowanych z EFS wraz z listą referencyjną potwierdzającą należyte wykonanie usług szkoleniowych - załącznik nr 3. 

 4) Życiorysy zawodowe wykładowców zaangażowanych w realizację szkolenia zawierające informację na temat kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia wraz z oświadczeniem o posiadaniu odpowiedniego przygotowania do prowadzenia zajęć w ramach szkolenia kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz deklaracją uczestnictwa w projekcie. 

 5)  Oświadczenie Wykonawcy - załącznik nr 4. 

 6)  Zaświadczenie uprawniające do prowadzenia działalności w zakresie przedmiotu zamówienia. 

 Dokumenty określone w pkt. 1-5 powinny być złożone w formie oryginału. W przypadku nie złożenia lub wadliwego złożenia przez Wykonawcę wymaganego dokumentu Zamawiający wzywa Wykonawcę w określonym terminie do uzupełnienia dokumentu. Nie uzupełnienie w określonym terminie wymaganego dokumentu skutkować będzie odrzuceniem oferty.  

10. Kryteria oceny oferty, tryb oceny, sposób obliczania ceny oferty 

 Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spełniającą warunki określone w ogłoszeniu. Ocenie będą podlegały następujące kryteria: 

1) Cena oferty - 80% wagi, obliczona wg wzoru 

 C = (najniższa oferowana cena brutto ÷ cena oferty badanej brutto) x 80  

 gdzie: C - liczba punktów za cenę 

 2) Doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń z zakresu przedmiotu zamówienia - 20% wagi 

 D = (uzyskana liczba punktów ÷ max liczba punktów) x 20 

gdzie: D - liczba punktów za doświadczenie; przyznaje się punkty za 10 szkoleń i więcej - 40 punktów, za 6 - 9 szkoleń - 20 punktów, za 2 - 5 szkoleń - 10 punktów, za 0 - 1 szkoleń - 0 punktów.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów stanowiąca sumę podanych wyżej kryteriów. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyższymi zasadami, ze względu na złożenie oferty o takiej samej ilości punktów, zamawiający może wezwać wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić ich do negocjacji. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe lub przystępując do negocjacji, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

11. Opis  sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie: 

 Cena powinna zawierać: 

 1) wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia, 

 2) obowiązujący podatek od towarów i usług VAT, 

 3) cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę jest obowiązująca przez okres ważności umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. 

12. Opis sposobu przygotowania oferty: 

 1) Wykonawca może złożyć jedną jednowariantową ofertę. 

 2) ofertę należy złożyć elektronicznie na adres promocja@kozieglowy.pl , fax: 34 3141261, osobiście lub droga pocztową  ul. Żarecka 28 42-350 Koziegłowy Referat Promocji i Rozwoju,  z adnotacją o tytule postępowania, 

 3) cena podana w złożonej ofercie ma być podana cyfrowo i słownie, 

 4) oferta cenowa winna być sporządzona w języku polskim, 

 5) oferta musi obejmować całość zamówienia, 

 6) formularz oferty należy wypełnić czytelną i trwałą techniką, 

 7) ewentualne poprawki w ofercie muszą być sygnowane podpisem Wykonawcy. 

13.   Miejsce i termin złożenia oferty: 

 1) ofertę należy złożyć w terminie 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego na podane wyżej adresy  
 2) oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania, 

 3) o ważności składanej oferty decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. 

 4) Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomienia nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki. 

14. Ogłoszenie wyników postępowania 

 1) Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zostanie także opublikowane na stronie internetowej Zamawiającego www.kozieglowy.pl 
 2) Zamawiający sporządzi pisemny protokół z postępowania. 

 3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez konieczności podawania przyczyny unieważnienia. 

 4) Zamawiający unieważni postępowanie, w przypadku gdy jest ono obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy lub gdy nastąpi rozwiązanie umowy między Gminą i Miastem Koziegłowy a Wojewódzkim Urzędem Pracy w Katowicach.

5) Jeżeli złożona zostanie tylko jedna ważna oferta przewyższająca kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowanie przedstawionych cen i innych warunków związanych z realizacją zadania. 

 6) W przypadku nie wybrania Wykonawcy zgodnie z powyższymi zasadami ze względu na złożenie ofert o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić ich do negocjacji. Wykonawcy składając oferty dodatkowe lub przystępując do negocjacji, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

15.   Przesłanki odrzucenia oferty 

 Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

 1) jeśli treść nie będzie odpowiadać treści ogłoszenia, 

 2) zostanie złożona po terminie składania ofert, 

 3) będzie zawierała rażąco niską cenę, 

 4) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

 5) podmiot składający ofertę nie spełnia warunków udziału w postępowaniu wskazanych w ust. 8 ogłoszenia. 

Niniejsze zapytanie ma formę rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisów ustawy PZP 
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